
 
令 6日ス振調第 198号  

令和６年８月 29 日 

 

回    答    書 

 

競争加入者各位 

 

契約担当役 

独立行政法人日本スポーツ振興センター 

理 事 長  芦  立     訓 

 

 

調達件名：一般事務業務の労働者派遣契約（令和 6年 9月～令和 7年 4月） 

 

標記調達件名の質問書について、以下のとおり回答します。 

 

№ 質問事項 回答 

1 仕様書３の（１）について。派遣労働者にや

むを得ない事前欠勤や突発当日欠勤が発生し

た場合は、代替人員無しでの欠勤にてご理解

いただけるでしょうか。 

 

承知致しました。 

2 仕様書４の（１）について。データ入力は、

専用システムへの入力でしょうか。それと

も、Excel定型フォームへ入力でしょうか。 

 

Word、Excel 等での文書作成の他、専用シス

テム（財務会計システム、文書管理システム

等）への入力を想定しております。 

3 仕様書５の（１）について。基本的な操作と

ありますが、WordやExcelにおいて、最低限ど

の程度のスキルが必要になるか教えてくださ

い。 

 

Wordは一般的な文書作成、Excel は基本的な

表の作成や計算ができれば差し支えござい

ません。 

4 仕様書７の（４）について。派遣労働者が使

用出来る便宜供与はどのような設備があるで

しょうか。（例として、男女別更衣室やロッカ

ー、喫煙所など） 

 

男女別更衣室やロッカー、喫煙所、休憩室の

利用が可能です。また、電子レンジやポット

の使用ができます。 

5 本業務は、どなたからどのように業務を教わ

るでしょうか。業務マニュアルはあります

か。 

 

財務部調達管財課の職員から業務マニュア

ルに沿ってご教示します。 

6 調達管財課に所属する職員数と派遣労働者

数、年齢層、男女比を教えてください。 

 

職員数 12 名、派遣労働者数 0 名で年齢層は

20代～50代、男女比は概ね 1:1です。 

7 事業所単位の期間制限に抵触する最初の日付

は、何年何月何日となるでしょうか。 

 

令和 7年 8月 29日となります。 



№ 質問事項 回答 

8 

 

令和６年９月２４日より前に、本業務は同業

務内容で派遣契約を行っているでしょうか。

以前も派遣契約を行っていれば、その時の税

抜き派遣単価を教えてください。 

 

本業務は同業務内容での派遣契約を行って

おりません。 

 


