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４ 名簿更新関係書類の提出について 
（１）「名簿更新書」及び「共済掛⾦⽀払明細書」の提出について 
   「名簿更新書」及び「共済掛⾦⽀払明細書」は、災害共済給付オンライン請求システムから提

出（⼊⼒・申請）してください（郵送による提出は不要です。）。 

 
 

災 害 共 済 給 付 オ ン ラ イ ン 請 求 シ ス テ ム へ の 接 続 （ ロ グ イ ン ） ⽅ 法  

 

１．災害共済給付オンライン請求システムのログイン画⾯を表⽰させる。 

 

検索サイトの検索⼊⼒欄に「JSC 学校安全」と⼊⼒し、「検索」をクリックする。 

 
 
 
 

 

検索結果が表⽰されるので、その中から「学校安全 Web トップページ」をクリックする。 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

「学校安全 Web トップページ」が表⽰されるので、「災害共済給付オンライン請求システム（オン 

ライン請求のページへ）」をクリックし、災害共済給付オンライン請求システムについての画⾯から 

「災害共済給付オンライン請求システム」のアイコンをクリックする。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

クリックする。 
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２．ログイン画⾯が表⽰されたら、「ユーザ ID」と「パスワード」を⼊⼒し、「ログイン」をクリック 

する。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

３．メニュー画⾯が表⽰される。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
「名簿更新書申請」メニューは、５⽉１⽇から５⽉３１⽇までの期間に限り表⽰されます。 

（ただし、名簿更新者管轄利⽤者参照メニューは、常に表⽰されます。） 

ポイント

5 ⽉ 1 ⽇から 5 ⽉ 31 ⽇までの 

期間に限り表⽰されます。 

「ユーザ ID」⼜は「パスワード」が不明な場合は、３３ページをご確認ください。 

ポイント
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名 簿 更 新 書 情 報 入 力 

１．「名簿更新書情報入力」をクリックする。 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

２．契約者情報を確認し、学校ごとに在学児童生徒等の数、契約に係らしめた児童生徒等の数（一般 

（準要保護を含む）、要保護）、長期欠席者数を入力し、「確認」をクリックする。 
 

  
 
 

 
  
３．入力内容を確認し、「保存」をクリックする。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

クリックする。 

・契約者情報に誤りがある場合は、正

しい契約者情報を入力してくださ

い。 
 

・学校情報（学校名・学校種）に変更

がある場合は、ＪＳＣ担当部署まで

ご連絡ください。 
 

・5月 1日時点の在学児童生徒等の 

数及び契約に係らしめた児童生徒 

等の数（＝加入者数）を入力してく

ださい。 
 

・在学児童生徒等の数（学校に在籍し

ている児童生徒等の数）＝契約に 

係らしめた児童生徒等の数（一般 

（準要保護を含む）＋要保護）＋長

期欠席者数＋未加入者（未加入者は

入力欄なし） 
 
・「一般（準要保護を含む）」と「要保

護」の区分で名簿更新を行ってくだ

さい。（「準要保護」の欄は便宜上 

「０」としてください。） 
 

・「要保護」の人数が確定していない

（申請中の）場合、現状の区分で名簿

更新を行ってください。 

ポイント 

契約者情報を確認し、適宜修正する。 

2 ページ目以降を入力する。 

在学児童生徒等の数、加入者数、長期欠席者数を入力する。

入力完了後、確認ボタンをクリックする。

クリックする。

入力内容を確認する。 

「準要保護」の欄は「０」としてください。

システム操作手順 

① 名簿更新書情報入力 

② 名簿更新書情報申請 

③ 名簿更新書情報出力 
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４．「⽀払明細書その１の⼊⼒」をクリックする。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

＜⽀払明細書その１︓義務教育諸学校についての⼊⼒＞ 

５．⼊⼒内容を確認後、「前年度中途加⼊者⼊⼒」を 

クリックする。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 

６．ＪＳＣから通知を受けた前年度中途加⼊者数を該当する箇所に⼊⼒し、「⼊⼒内容を反映」を 

クリックする。 

  
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 

前年度中途加⼊者数は、ＪＳＣから通
知した⼈数を⼊⼒してください。（同封し
た「令和 3 年度追加加⼊児童⽣徒等に係
る共済掛⾦の⽀払について」を参照して
ください。） 

また、ＪＳＣから通知を受けた⼈数と
設置者・学校が把握している⼈数が異な
る場合は、ＪＳＣ担当部署までご連絡く
ださい。 

注意 

「⼊⼒内容を反映」をクリックしても保

存はされていません。 

注意 

クリックする。 

 
 
「⽀払明細書その１」の⼊⼒ 

→義務教育諸学校について⼊⼒してく

ださい。 

「⽀払明細書その２」の⼊⼒ 

→義務教育諸学校以外の学校を設置し

ていない場合は⼊⼒不要です。 

※義務教育諸学校以外の学校も設置し

ている場合は、両⽅の⽀払明細書の

⼊⼒が必要になります。まずは、「⽀

払明細書その１」を⼊⼒し、義務教

育諸学校以外の学校種がある場合の

み、「⽀払明細書その２」を⼊⼒しま

す。（例えば、教育委員会の管下に⼩

学校と中学校の他に幼稚園がある場

合は、「⽀払明細書その１の⼊⼒」と

「⽀払明細書その２の⼊⼒」が必要

になります。） 

ポイント 

クリックする。

クリックする。 

名簿更新書に⼊⼒した⼈数が正し 
く反映されているか確認する。 

前年度に中途加⼊者があった場合、JSC から通知された中途加⼊
者数を該当する箇所に⼊⼒する。 
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７．入力内容を確認し、「確認」をクリックする。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
８．入力内容を確認し、「保存」をクリックする 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
９．「支払明細書その２の入力」又は「メニューに戻る」をクリックする。 
 
 
 
 
 
 

①義務教育諸学校以外の学

校種がある場合は、こちらを

クリックする。 

①義務教育諸学校以外の学校種がある場合 
⇒「支払明細書その２の入力」（次ページ）に進む。 

②義務教育諸学校以外の学校種がない場合 
⇒「名簿更新書情報申請」（18ページ）に進む。 

クリックする。

「共済掛金控除額明細書」欄は使用しません。 

クリックする。

「共済掛金控除額明細書」欄は使用しません。 

ポイント ②義務教育諸学校以外の学

校種がない場合は、こちらを

クリックする。 

反映された入力内容を確認する。 

入力内容を最終確認する。 
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＜⽀払明細書その２︓義務教育諸学校以外についての⼊⼒＞ 

１０．⼊⼒内容を確認後、「前年度中途加⼊者⼊⼒」をクリックする。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

１１．ＪＳＣから通知を受けた前年度中途加⼊者数を該当する箇所に⼊⼒し、「⼊⼒内容を反映」を 

クリックする。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

クリックする。 
「⼊⼒内容を反映」をクリックしても保

存はされていません。 

注意 

⼊⼒内容を確認する。 

クリックする。 

「義務教育諸学校」に係る中途加⼊者数

はすでに⽀払明細書その１で⼊⼒され

ているため、この部分がグレーアウトに

なります。 

前年度に中途加⼊者があった場合、JSC から通知された
中途加⼊者数を該当する箇所に⼊⼒する。 

前年度中途加⼊者数は、ＪＳＣから通
知した⼈数を⼊⼒してください。（同封し
た「令和 3 年度追加加⼊児童⽣徒等に係
る共済掛⾦の⽀払について」を参照して
ください。） 

また、ＪＳＣから通知を受けた⼈数と
設置者・学校が把握している⼈数が異な
る場合は、ＪＳＣ担当部署までご連絡く
ださい。 

注意 
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１２．⼊⼒内容を確認し、「確認」をクリックする。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

１３．⼊⼒内容を確認し、「保存」をクリックする。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

１４．「メニューに戻る」をクリックする。 

 
 
 
 

クリックする。

クリックする。 

「義務教育諸学校」に係る中途加⼊者数

はすでに⽀払明細書その１で⼊⼒され

ているため、この部分がグレーアウトに

なります。 

クリックする。 

⼊⼒内容を確認する。 

⼊⼒内容を最終確認する。 

この時点では、JSC への申請は完了し

ていません。次のページに進み、必ず

「名簿更新書情報申請」まで⾏ってく

ださい。 

注意 
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名 簿 更 新 書 情 報 申 請 

１．「名簿更新書情報申請」をクリックする。 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
２．申請する名簿更新書の内容を確認するには、「詳細」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 
 

３．名簿更新書の内容を確認し、「⽀払明細書その１」をクリックする。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
【義務教育諸学校以外の学校種がある場合】 

「⽀払明細書その１」及び「⽀払明細書その２」ボタンの両⽅が表⽰されます。 

ポイント

クリックする。 

システム操作⼿順 

① 名簿更新書情報⼊⼒ 

② 名簿更新書情報申請 

③ 名簿更新書情報出⼒ 

クリックする。

申請内容を確認する。

クリックする。 

令和4年度 
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４．「⽀払明細書その１」の内容を確認し、「⽀払明細書その２」をクリックする。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
５．「⽀払明細書その２」の内容を確認し、「申請画⾯に戻る」をクリックする。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

前年度中途加⼊者分共済掛⾦⽀払額の

詳細を確認する場合は、「詳細参照」ボタ

ンをクリックする。 

ポイント 

前年度中途加⼊者分共済掛⾦⽀払額の

詳細を確認する場合は、「詳細参照」ボタ

ンをクリックする。 

ポイント 

クリックする。 

申請内容を確認する。

クリックする。 

申請内容を確認する。
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６．２の申請画⾯に戻るので、⽂書番号と申請⽇を⼊⼒し、「確認」をクリックする。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
７．表⽰内容を確認し、チェックボックスにチェックを⼊れ、「確認」をクリックする。 

 
  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
８．⼊⼒内容を確認し、「申請」をクリックする。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

この画⾯で「申請」をクリックす

ると、名簿更新書がＪＳＣへ申請さ

れ、修正ができなくなります。必ず

前画⾯で「詳細」をクリックし、⼊⼒

内容を確認してから申請してくださ

い。 

なお、⼊⼒内容に誤りがある場合

は、「申請画⾯に戻る」をクリックし

て、「名簿更新書情報⼊⼒」から修正

してください。 

注意 

 ⽂書番号は、⽂書管理のために設置者

が任意で付与するものです。⽂書番号を

付与しない場合は、空⽩で構いません。 

ポイント 

災害共済給付制度への加⼊にあた

っては、必ず保護者の同意を得てくだ

さい。 

本画⾯にて、保護者の同意を得てい

ることを確認させていただきます。 

なお、チェックボックスにチェック

を⼊れないと「確認」をクリックでき

ず、申請できません。 

注意 

クリックする。 

クリックする。 

チェックを⼊れる。

⽂書番号、申請⽇を⼊⼒する。 

⽂書番号、申請⽇を確認する。 

クリックする。 

令和 4 年度からは、「名簿更新書」及び「共済掛⾦⽀払明細書」の郵送による提出は不要となったため、災害共済

給付オンライン請求システムによる「名簿更新書」及び「共済掛⾦⽀払明細書」の提出（⼊⼒・申請）は、ここで

完了です。 

なお、設置者の保管⽤等のため、「名簿更新書」及び「共済掛⾦⽀払明細書」の出⼒（印刷）が必要な場合は、次

ページをご確認ください。 

ポイント
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名 簿 更 新 書 情 報 出 ⼒ 

１．「名簿更新書情報出⼒」をクリックする。 

 
 
 
 
 

 
 

    
     
 
 
 

２．「帳票出⼒」をクリックする。 
 
 
 
 
 
 
 
 

３．名簿更新書情報のＰＤＦファイルを出⼒する。 
（１）「ファイルを開く」をクリックする。 

 
 
 

（２）ダウンロード完了後、「ファイルを開く」をクリックする。 
 
 
 
４．印刷ボタンをクリックし、「名簿更新書」と「共済掛⾦⽀払明細書」を印刷し、設置者において

保管する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

クリックする。 

クリックする。 

クリックする。 

クリックする。

システム操作⼿順 

① 名簿更新書情報⼊⼒ 

② 名簿更新書情報申請 

③ 名簿更新書情報出⼒ 

クリックする。 
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（２）「加⼊者名簿」の提出について 
 ５⽉１⽇時点において在籍する児童⽣徒等の全員（⻑期⽋席者を除く）が加⼊する場合は、加⼊者

名簿の提出を省略することができます。 

※加⼊者名簿の提出を省略できる条件は、学校単位で未加⼊者（⻑期⽋席者を除く）がいないこと

としており、学科単位ではありません。 

※⻑期⽋席者が復学する場合の⼿続きは、次ページを参照してください。 

 ５⽉１⽇時点において在籍する児童⽣徒等の⼀部に未加⼊者がある場合（⻑期⽋席者を除く）は、

未加⼊者がある学校ごとに、加⼊者名簿（5 ⽉ 1 ⽇時点における契約に係らしめた児童⽣徒等の名

簿）を提出してください。 

 様式は任意ですが、設置者名、学校名、⽒名及び学年（年齢）を記載してください。 

 未加⼊者は除いてください。 

 住所や電話番号等の個⼈情報は除いてください。 

 幼稚園型認定こども園（接続型・並列型）については、幼稚園と保育機能施設の幼児・児童で共済

掛⾦額が異なりますので、それぞれの園（所属）ごとに名簿を作成してください。 
 
 
 

（３）「要保護児童⽣徒名簿」の提出について 
 義務教育諸学校で対象児童⽣徒等がいる場合のみ提出してください。 

 ⽣活保護世帯に属する児童⽣徒のみを記⼊してください。 

 「要保護児童⽣徒名簿」の⼈数と「名簿更新書」の要保護の加⼊者数が⼀致していることを確認して

ください。 

 準要保護の児童⽣徒等は、記⼊しないでください。 

 様式は２６ページを参照してください。 
  

・「名簿更新書」及び「共済掛⾦⽀払明細書」の右上に「申請前」と表⽰された場合は、ＪＳＣへの申請が完了して 

いませんので、必ずシステムによる申請を完了させてください。 

 

・「名簿更新書申請」メニューは、５⽉１⽇から５⽉３１⽇までの期間に限り表⽰されます（名簿更新者管轄利⽤者 

参照メニューを除く。）。「名簿更新書」及び「共済掛⾦⽀払明細書」の出⼒（印刷）は上記期間中に⾏ってくださ 

い。 

注意 




